FormatE — Vad hander nu?
16 maj, 16.00-17.00, ArkivIT (Brunnsgatan 13)
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Vem ar jag?

Juridisk och teknisk radgivare och
utredare pa avdelningen for
informationshantering (AFI)

 Formatk

Riksarkivet

Har bland annat harjat:

« Utredningen for betrodda
tianster (expert)

« Samradsgruppen (ledamot)

« ArkivE

» Elektroniska underskrifter

* Preforma

 PDF/A



Om dagens presentation

L) Riksarkivet




Vad ska jag prata om idag?

Ett (andra) ut " ! 1= c
« Vad som hander i FormatE under ar 2023
« Kort om forfattningsforslagen

« Om FormatE var en grundkurs

Riksarkivet



Nulaget

"%'
o)

Riksarkivet



Vanligt forekommande fragor

« Nar kommer forfattningsforslagen?
« Varfor tar de sadan tid?

« Vad ska vi gora tills de kommer?
Se presentationen for Kommunala e-arkivnatverket

Riksarkivet



Pagaende eller prioriterade arbeten

« 1-5 ar till omsattning av forfattningsforslagen — Vi ar nu pa ar 2
En inkrementell inforande av kraven

« Ta fram vagledningar som konkretiserar forfattningsforslagen
Sarskilt efterfragat av remissvaren
Fa igang arbetsgrupper
Utkast till en grundkurs i FormatE

» Avsluta remissbehandlingen

« Se Over forfattningsforslagen och skicka pa remiss inom unionen

« Hemlig overraskning (K*N*N)

Riksarkivet



Kommunikationskanaler

Webbsidor for FormatE

« HTTPS://Riksarkivet.SE/FormatE
Kommande och tidigare presentationer
Inspelade presentationer
Lankar till officiella rad och stod
» https://riksarkivet.se/digitisering-av-ljud-och-video
Om arbetsgrupper och vagledningar
Kommande utkast till tekniska och arkivrattsliga krav

« HTTPS://Github.com/Riksarkivet/FormatE

Riksarkivet



https://riksarkivet.se/FormatE
https://riksarkivet.se/digitisering-av-ljud-och-video
https://github.com/Riksarkivet/FormatE

Arbetsgrupper

Elektroniska fakturor

« SFTI
Rorlig bild och video, och ljud

* Filminstitutet, Musikverket, SBU, SND
Elektroniska fotografier

« Ska kontakta mojliga intressenter
Kontrollfunktioner

« Ska kontakta mgjliga intressenter

* |nformationsformat
« SND

Riksarkivet



Arbetsgrupper — Syfte

« Tekniska krav

« Arkivrattsliga krav

« Vagledningar x\‘Q‘ Benjamin Yousefi 2023-05-06 22:06 |
=R )
L 3

FormatE (RA-KS 2(022-00018) arbetsgrupp for omsesidigt samarbete och ekonomisk frojd Vd

o
*-—"‘ -

odta min ursakt for att skriver till er utan tidigare relation. Aven om vi

Halsningar! Vanligen g
r verksamhet ar intresserad av vad jag

aldrig traffats f5rut har jag all anledning att tro att e
har att erbjuda. Mitt namn ar Benjamin Yousefi (jurist, utredare), en viktig person pa
Riksarkivet av Sverige. P& var avdelning har vi upptackt gladjen av enorma summor av
besparingar pa flera miljoner svenska kronor (mycket pengar) tack vare arbetet med
FormatE. Jag vet att detta ar enastaende, men det ar hépnadsvéckande enkelt att uppna |

tider som denna.

Riksarkivet Jag kontaktar er darfér nu om att pa samma s3tt fér en mindre investering av arbetstid
atnjuta effektivitet, nytta och lycka i er verksamhet med framstaliningen av elektroniska

" [ Y el gl faialen? Cramnrnt Ly =t oA \:nrl.ﬂ*nm"\nf by
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Vagledningar

« Bestandighet och « Elektroniska videor
arkivbestandighet « Forsta manuset skickat till
« Nytt manus tas fram arbetsgruppen
- Elektroniska fakturor * Informationsformat
« Har sprakbehandlats » Prioriterat att pabarjas vid tillfalle
« Elektroniska fotografier  Kontrollfunktioner
 Ett forsta manus redo for * Nytt manus tas fram
arbetsgruppen « Om gallande ratt

» Bygger vidare pa forstudien och
"remissvaren” till den

Riksarkivet



Kort om forfattningsforslagen

L) Riksarkivet




Kort om forfattningsforslagen

... det finns en méngd format som ar att betrakta som arkivbestandiga
men det betyder inte per automatik att [arkivmyndigheten] tar emot alla
vid [6verlamnande till dem]. Anledning till detta ar att det ar nédvandigt

att halla ner antalet format for att underlatta férvaltningen av det
[elektroniska] arkivbestandet. ...

Anonymiserad citat

Riksarkivet



Kort om forfattningsforslagen

TeK - Besténdighet

... det finns en mangd format som &r att betrakta som [bestédndiga]
men det betyder inte per automatik att [arkivmyndigheten] tar emot alla
vid [Overlamnande till dem]. VAVglElelallaloR1l[No =iz R 1a=TiMo (=101 sloYo A= 1gl0 0]}

att halla ner antalet format for att underlatta férvaltningen av det
[elektroniska] arkivbestandet. ... [arkivbestédndighet]

ArK - Arkivbesténdighet

LJ Riksarkivet



Kort om forfattningsforslagen

Tekniska krav — besténdighet Arkivréattsliga krav —
(2 § arkivférordningen) arkivbestandighet
1. Vad som kravs for att koda, * Vad som kravs for att anvanda
avkoda en elektronisk och hantera
handling (interoperabilitet) 1. en elektronisk allman handling
2 Vad som kravs for att bekrafta 2. elektroniska allmanna handlingar i
(méta) bestandighet arkivet
. tekniska kontroller « FOr begransad tid eller all framtid
. referensimplementeringar » Forutsatter bestandighet

Riksarkivet



Kort om forfattningsforslagen

Arklvbestandlghet (en handling) Arkivbesténdighet (handlingar)

Vad som kravs for att innehallet ska bevaras i ;
ett funktionellt skick — vad far gallras? (3 §, (6 § arklvlagen)

10 § arkivlagen) « Krav pa hur arkivet ska

« Vad som kraVS for att forsta innehallet Organlseras
(dokumentation) . _ o

 Vad som kravs for att spara andringar av » Krav pa arkivbeskrivning
innehallet o . g .

« Vad som kravs for att skydda innehallet mot Krav pa arklvforteckn.lng
forstorelse  Krav pa skydd av arkivet

* Vad som kravs for att soka fram innehallet o . . .
och gora den tillganglig « Krav pa avgransning av arkivet

« Krav pa verkstallande av
gallring

Riksarkivet



Kort om forfattningsforslagen

Arklvbestandlghet (en handling) Arkivbesténdighet (handlingar)

Vad som kravs for att innehallet ska bevaras i ;
ett funktionellt skick — vad far gallras? (3 §, (6 § arklvlagen)

10 § arkiviagen)  Krav pa hur arkivet ska
» Vad som kravs for att forsta innehallet organiseras
(dokumentation) _ o
« Vad som krévs for att spara andringar av  Krav pa arkivbeskrivning

mnehall_et_ -> fu_nktlon av arkivet? . Krav pa arklvfortecknlng
Jfr digitala signaturer

- Vad som krévs for att skydda innehallet mot « Krav pa skydd av arkivet

forstorelse = funktion av arkivet? K o . . i
* Vad som kravs for att soka fram innehallet rav pa avgransnmg av arkivet

och goéra den tillganglig = funktion av e Krav pé verkstallande av
arkivet? .
gallring

Riksarkivet



Kort om forfattningsforslagen

Arkivbesténdighet (handlingar)
(Avde/n/ng Il (4-6 kap.) offentlighets- och sekretesslagen)

Vad som kravs for hur allmanheten kan ta del av handlingarna, daribland mgjligheten att sjalva
utnyttja tekniska hjalpmedel hos myndigheten for att ta del av handlingarna.

* Vad som kravs att handlingarna kan lamnas ut skyndsamt.
« Vad som kravs for att handlingarna kan skiljas fran handlingar som inte ar allmanna.
« Vad som kravs for sekretessmarkeringar, och att sekretesskyddet ska uppratthallas.
* Vad som kravs for sokbarhet.
« Vad som kravs for att dokumentera férandringar av handlingarna.
« Vad som kravs for att inte forsvara tolkningen av handlingarnas innehall.
« Vad som kravs for att beskriva organiseringen och hanteringen av myndighetens handlingar.
« Vad som kravs for registreringen av handlingarna.
Vad som kravs for att lamna ut handlingar eller uppgifter ur handlingarna.

' L) Riksarkivet



Dharmarchiva

”’System for bevarande”

* 6 § arkivlagen

* Avdelning Il (4-6 kap.)
offentlighets- och
sekretesslagen

Innehallet

* Det som har ett varde — det
funktionella skicket — det som
ytterst ska bevaras enligt 3 §

arkivlagen

« Fraga om vardering och gallring Tekniska skicket

+ Forfattningsforslagen

e Ger form och funktion
till en elektronisk
handling

Riksarkivet




Kort om forfattningsforslagen

« Det foljer av lagar och forordningar, eller annars verksamhetens
behov och krav

Vad som ar "funktionella [behov av och] krav [pa handlingar]”
Vilka materiel och metoder som ska anvandas

Riksarkivet



Kort om forfattningsforslagen

Sammanfattat

1. TeK - Vad som kravs [av digitaltekniska materiel och metoder] for
att framstalla elektroniska handlingar som ar eller har
forutsattningar for arkivbestandighet

2. ArK - \Vad som kravs arkivrattsligt for att framstalla elektroniska
allmanna handlingar som kan anvandas och hanteras

« for att ytterst tillgodose 3 § arkivlagen, och daremellan andra behov och
krav, till exempel en god offentlighetsstruktur, personlig integritet,
sekretess, sakerhet — det funktionella skicket

* iarkivet hos arkivmyndigheten eller annan med motsvarande ansvar

Riksarkivet



Om FormatE var en grundkurs

Riksarkivet




Kursens innehall — Introduktion

 Vad ar Formatk?

« Vad ar nyttan med FormatE?

» Vilka problem forsoker vi hantera med Formatk?
« Vad ar malet med kursen?

Riksarkivet



Vad ar FormatE?

Alfa och omega — evigheten, allstans alltid, borjan och slutet
av tid och rymd — upplevelser bortom manskliga granser

J Riksarkivet




FormatE — En "naturlag”

« FormatE ar inget "revolutionerande”, ingen "ny idé”; varken en
"uppfinning” eller "upptackt”.

« Det ar en kartlaggning av, forsok att organisera, strukturera,
systematisera vad som kravs av materiel och metoder for att koda,
avkoda format konsekvent (bestandighet).

Riksarkivet



FormatE transcenderar denna varld

* Arbetet i FormatE avgransat till specifikationer och deras
implementering
 En metodlara

« Ett kunskapsarkiv
 En katalog av tekniska krav
« En omvarldsbevakning av specifikationer och hur de implementeras

» Det ar teknikspecifikt

« Jamfor teknikberoende, teknikoberoende eller teknikneutralt —
"funktionella [behov och] krav”

« Forfattningsforslagen endast en manifestation av arbetet

Riksarkivet



Malet med en kurs i FormatE

« Lagga grunden for en ny profession eller kompetens?
» [T-konservatorer

* Yrkesroll eller ansvarsomrade som hamnar mellan
« A ena sidan programmerare och systemadministratérer

« A andra sidan arkivarier och bibliotekarier
« Informations- och kunskapsforvaltare? - maste kunna vardera "funktionellt skick”

« Ska vara for tekniken vad jurister ar for lagen
«  Overlappningen standardisering, interoperabilitet och bevarande
* Finns det en efterfragan hos offentliga och privata verksamheter?

« Jamfor konsekvensutredningen
» Kraver en dialog med berorda aktorer

Riksarkivet



Kursens innehall — Teori

Begreppsapparaten
« Centrala termer som anvands och vad de innebar
* Problemen
« Strategier fOr att bevara en elektronisk handling med hansyn till
arkivrétten
* Funktionellt skick — gallande arkivratt
« Vad ska bevaras (3 §, 10 § arkivlagen) och vad kan forloras av
innehallet (rensas, gallras)?
Tekniskt skick — den tekniska metodlaran

* Hur kan innehallet representeras (kodas, avkodas) och representeras
konsekvent (interoperabilitet)

Riksarkivet



Vilka problem forsoker vi hantera med
FormatE?

Riksarkivet



Modellen | FormatE

{referensinplementering) {referensinpiementering) {referensinplementering)

Information kod Information

(format) avkodning

representation ¢ representation»

{teknisk konfroli)
N : : N
Enligt en . s Enligt en
inplementatirs - = inplementatirs
folkning = = folkning
] |

<
<

specifikation

{referenspunkien)



Informationsforandringar — spec:lflkatloner

{referensinplementering) ing) { inp tering)
Information Kodnin kod VK oanin Information
representation ¢ 9 (format) 9 representation
(teknisk kontroif)
[ - ]
Enligt en - 5 Enligt en
inplenentattrs { L) : % inplenentattrs
e v : : v S
H H
H H
- v \ 4 y
[ specifikation ]
a3
(referenspunkten) _| O: =
) S
> 5=
[ specifikation ] specifikation —_— Q g
| 3 .

[ litteratur ][ specifikation ][ specifikation ]

I artiklar ] Frfarenhetskunskapl
(] ' Informati
Riksarkivet el I e [




Informationsforandringar — konverteringar

Ar informationsférandringarna av vasentlig betydelse? (for 3 §, 10 § arkivlagen)

Informationsforandringar

Informaation Ead Information kody oy Information
regresenlabany kedning > lormat) IW:'ql.l"l'ﬂ> represEniaiony kedning > (format) kedring > {format) Hﬂﬂ'l.lﬁﬂ> répresenkabiony

| programy I “thﬂﬂtﬂmt]l Program ] [“F'“ﬂ’-#"'“ﬂ I Program ] agringsenhet l program ]llawlngs.rnhel | program I

Informationsféréandring far inte intréffa!

.J Riksarkivet

Pring




Informationsforandringar — kodning, avkodning

Informationsférandringar

Information Kkodni kod vkodni Information
representation4 ocning (format) avkocning representations

v v

program; programs

I
v v

programy programs

informations- och

JeBuupueiojsuoijew.ioju]

programresurser
f- Information Kodhni kod vkodni Information
% . . representation 4 odning (format) avkodning representations
- Riksarkivet




Kallor till problem

med interoperabillitet

Problem vid export, import

"Samma” format aterges som avsett i program X men inte i program Y

Informationsforlust vid konvertering

T

f

Till exempel,

Icke-konsekvent kodning, avkodning av formaten

Ger upphov till variationer och varianser av...

o tolkning av S
specifikation specifikation kompilering
(kdlan; definierar pe : kéllkod programtolkning

(programi- ) N
formaten) mplementering) konfiguration
A

1 1

program som

kod
(format)

implementerar instiliningar
specifikationen
A A

verksamhetens
forutsattningar och
omsténdigheter

Utgangspunkten for att valja materiel och metode

% Rik:

Ekonomi Kunskap
ochresurser och kompetens

v

Verksamhetens
behov och krav




Strategier for att bevara en elektronisk
handling med hansyn till arkivratten

Riksarkivet



3 §, 10 § arkivlagen, och strategi for bevarande

Bevara ____________|Alframtid___________|Begrénsad tid

| ursprungligt skick Ingen gallring Gallra helt
Till exempel

« Tekniska ritningar

» Elektroniska fakturor

Gallra delvis vid en tidpunkt Ingen mer gallring? Gallra helt
(konvertera) Till exempel

Till exempel » Ytterligare konverteringar?

» Webbsidor till PDF/A, (migreringsstrateqi)

 3D-modeller till 2D-bilder

L) Riksarkivet




Grundlaggande utgangspunkter

* Funktionellt skicket
 Vad som ar av véarde
» Definierar innehallet
 Det som ska vara kvar med tiden
« Att ingen vasentlig informationsforlust intraffar

Riksarkivet



Kanin-och-agget-problemet

1.
2.
3.

... Vilka materiel och metoder ska vi valja?
Beror pa innehallet — vad som ska bevaras och for hur lange?

Vad som kan bevaras av innehallet och for hur lange beror pa val
av materiel och metoder — Vilka materiel och metoder ska vi valja?

Beror pa innehallet — vad som ska bevaras och for hur lange?

Vad som kan bevaras av innehallet och for hur lange beror pa val
av materiel och metoder — Vilka materiel och metoder ska vi valja?

Beror pa innehallet ...

Riksarkivet



Exempel pa analys av funktionella behov och krav

Form och funktion Exempel pa funktionella behov av och krav pa form och funktion
Egenskap Kvalitet Navigering

- S

Databaser, dataupp- Handelser (eng. trigger),
sattningar index, nycklar

Informationsformat Datatyper, datastrukturer,

identifieringskod, logiska
operationer, referenser,
syntax

Kommunikation och Adresser, markera start-
protokoll stop och bekraftelser
EET

tonalitet
% Riksarkivet

Brus, inga komprimerings- Lankning, férstoring,
artefakter, kontrast, skarpa férminskning

UNF, 1NF, 2NF, 3NF,
EKNF, BCNF, 4NF, ETNF,
5NF, DKNF, 6NF

Vyer

"Hard” (XML ) eller "mjuk”
syntax (HTML),

kopplingar till en semantisk
modell

Lankar

Upptacka fel och korrigera Lankar
dem, kontrollsummor

Artefakter, brus Bokmarken, s6kning

Redigering
Filter, lager, mask

Tillféra ny data (eng. SQL
Insert) eller uppdatera
befintlig data (eng. SQL
Update)

Lagga till eller ta bort
element eller attribut,
andra varden

Isolerade ljudspar,
ljudsamplingar



Exempel pa analys av funktionella behov och krav

Form och funktion pel pa funktionella behov av och krav pa form och funktion
Egenskap Kvalitet Navigering Redigering

Organisering, Bifoga, innesluta och Inga brutna lankar eller Lankning Erséatta lank- mal och
sammanstallning omsluta bilder, dokument, importeringar kalla
text
Tecken och text Glyfer, paragrafer, rubriker, Typsnitt (Iasbarhet) Lankning, s6kning Markera, "maskning”,
teckenstorlek, typografi kopiera, spara andringar,

andra tecken och text

Rorlig bild och video Se bild Se bild Se bild, bokmarken, Se bild
sokning

Kontrollfunktion Sparbarhet (i, ii, iii), Krypteringsstyrka, Kedja av certifikat Tillféra ytterligare

kryptering, kryptografiska kontrollfunktioner (flera
kryptografiska hashvarde, hashfunktioner underskrifter, rekursiva
stamplar)

urskiljbarhet

% Riksarkivet



Kursens innehall — Praktik

Tillampning av den tekniska metodlaran

Med hansyn till behovet av bestandighet — vad ar behovet? —

« funktionellt skick

« strategin for bevarande

« krav fran arkivmyndigheten eller annan med motsvarande ansvar
vad som for olika fall kravs [av materiel och metoder]

 valja specifikationer och program, och

« utvardera programmen och formaten som implementeras (matbarhet)

referensimplementeringar
& * tekniska kontroller

' L) Riksarkivet



Exempel pa tilltankta praktiska mal — specifikationer

1. Tva utgangspunkter:

« kunna valja och kravstalla lampliga specifikationer

« kunna identifiera vilka specifikationer som implementeras av program
2. Kunna soka fram och hamta specifikationerna

« Forsta skillnaden mellan grund, utdkning, och tillagg

« Tilldampningsomraden och terminologi

« Struktur och innehall

3. Kunna lasa och forsta specifikationerna
« Vad kravs for att tolka och utvardera dem
* Vem har tolkningsforetrade?

Dokumentera tolkningar av dem — sekundar och tertiar kallor
' L) Riksarkivet



Specifikation — En del av krav pa dokumentation

« Dokumentation
« Specifikationer

« Format — t.ex. kommentarer >

 Kallkod — t.ex. kommentarer

 Program — en binar "artefakt” — inte dokumentation? D

« Kan analyseras, vara underlag for tolkning och utredning
« T.ex. for omvand, fristaende ingenjérskonst

Riksarkivet

NODIS PISIUNSL



Exempel pa tilltankta praktiska mal — program

-@m.‘”.\'.@.‘”:b.w

&

Tva utgangspunkter
«  Kravstalla lampliga program som implementerar valda specifikationer
» |dentifiera vilka program som anvands for att framstalla elektroniska handlingar

Kunna utvardera programmen
* Anvanda eller jamfoéra med referensimplementeringar
«  Utfora tekniska kontroller — t.ex. veraPDF, Adobe DNG validate

Kunna anvanda programmen —t.ex. FFmpeg

Kunna féra dialog med utvecklarna om dnskemal och stodja dem

Kunna felsdka problem i programmet, folja upp och fa problemet atgardat
Kunna soka fram och hamta kallkoden till programmen

Kunna konfigurera och kompilera kallkoden

Kunna atgarda problem sjalv

Riksarkivet



Exempel pa tilltankta praktiska mal — matbarhet

Referensimplementeringar
* Antingen enligt TeK eller specifikationer
» l|dentifiera och kravstalla
Materiella och formella kontroller
« Utlasas fran specifikationer
» |dentifiera och kravstalla kriterier
Kontroll av form och funktion (referensmallar)
« Ta fram och kravstalla kriterier
Policy-kontroll
« Ta fram och kravstalla kriterier

Riksarkivet



Vad ar nyttan med (varfor behovs)
FormatE?

L) Riksarkivet




Vad ar nyttan med (varfor behovs) FormatE"~?

Som jag tolkar (1) vad som efterfragas, (2) konsekvensen av det, och
(3) vad som kravs for att bevara elektronisk handlingar.

1. Det finns en onskan om att tekniken ska vara enkel att anvanda.

2. Det betyder att den som forenklar tekniken ocksa bestammer hur
[den anvands] och foljaktligen vad som bevaras.

3. Motsatsvis, for att kunna gora val eller fatta beslut om att [anvanda
och] bevara information utifran sina egna unika forutsattningar och
omstandigheter kravs kunskap och kompetens om tekniken.

Riksarkivet



Vad ar nyttan med (varfor behovs) FormatE™?

You 1437

Vad kravs for att bevara digital information?

ChatGPT 14:37

For att bevara digital information krdvs olika atgarder och tekniska lésningar fér att
sakerstalla att informationen inte forloras, korrumperas eller foraldras. Har ar nagra
exempel pa vad som kan kravas:

1. Backup: Det ar viktigt att regelbundet ta backup av den digitala informationen fér
att kunna aterstalla den vid en eventuell katastrof.

2. Formatkonvertering: Digitala format kan férandras éver tid och bli féraldrade. Det
kan darfér vara nédvandigt att konvertera informationen till ett nyare format for att
bevara den.

3. Lagring: Férvaring av digital information pd ratt satt ar viktigt fér att undvika skador

och korruption. Lagringen bér ske pa lampliga medier och i trygga miljcer.

4. Sakerhet: Information som ar viktig bor skyddas genom kryptering och andra
sikerhetstgéarder fér att hindra obehérig dtkomst.

5. Dokumentation: Det ar viktigt att dokumentera hur infermationen har bevarats foér
att underlatta for framtida brukare att dterfinna, tolka och forsta den.

% Riksarkivet

|

You 14312

How do | preserve digital information?

ChatGPT 1412

As an Al language model, here are some ways to preserve digital information:

1. Backup your data regularly: The most important step you can take is to back up your
data on a regular basis. This will ensure that you have a copy of your files in case your
computer crashes or your device is lost, stolen, or damaged.

2. Use reliable storage media: The type of storage media you use can affect the
longevity of your data. For long-term storage, consider using external hard drives,
cloud storage services, or archival-quality CDs/DVDs.

3. Organize your files: Organizing your files into well-named folders and subfolders will
make it easier to find and access your data in the future. You may also want to create
an inventory of your data, including file names, dates, and locations.

4. Use file formats that are widely supported: Saving your data in widely supported file
formats, such as PDF, JPG, and MP3, will help ensure that your files can be accessed by
others in the future.

5. Protect your data with passwords and encryption: Password-protecting your files
and encrypting sensitive data can help keep your infermation secure from
unauthorized access.

6. Regularly migrate data to new storage media: Over time, storage media can
degrade or become obsolete. To prevent data loss, migrate your data to new storage
media before the old media fails or becomes outdated.




Vad ar nyttan med (varfor behovs) FormatE?

Du You

Vilka atgérder &r lampliga fér att bevara en PDF? R

ChatGPT
ChatGPT

As an Al language model, | have no preference or bias over methods. Here are

Spara filen pa en saker plats: Det férsta steget &r att spara PDF-filen pa en some ways in which you could preserve PDFs:

saker plats. Det kan vara en extern harddisk, en molnlagringstjanst eller en - :
. Keep a backup copy: Always keep a backup of the original PDF document in

annan saker plats.

a safe place.
. Anvénd I6senordsskydd: Du kan skydda PDF-filen med ett I6senord sa att 2. Use the 'Save As' option: To ensure that the original PDF stays intact, use

den endast kan éppnas av personer som kanner till |6senordet. 'Save As' every time you edit or make changes to it. This will create a new

. Anvand kryptering: Du kan ocksa kryptera PDF-filen for att sékerstalla att version of the document while the original remains unchanged.

ingen obehdorig kan lasa filen. Det betyder att filen omvandlas till kodat - RS s R R e e e R Ll R T g e
protect confidential information.

4. Use a PDF editor: Use a PDF editor to modify and annotate the PDF
document without altering its original content.

du vélja att spara PDF-filen i skrivskyddat format. 5. Avoid converting to other formats: Try to avoid converting the PDF into

sprak och bara ar lasbar med en dekrypteringsnyckel.

Undvik &ndringar: Om du vill undvika att personer gér andringar i filen kan

Spara sakerhetskopior: Det &r alltid bra att ha sakerhetskopior av dina PDF- other formats like Microsoft Word or PowerPoint, since this can cause some

filer i hédndelse av att ndgot gar fel med originalet. gz 2 emeting el e e

. . . . . . . . o Store in a reliable cloud storage: Keep your PDFs in a reliable cloud storage
6. Anvénd digitala signaturer: Om du anvédnder en digital signatur pa < 2 &
service like Google Drive or Dropbox to ensure that the documents are

dokumentet kan det hjalpa till att férhindra férfalskningar och sakerstélla att accessible and safe from accidental deletion, theft or damage.

dokumentet inte dndrats sedan det undertecknades.

Riksarkivet

Printing the PDF: When you print a PDF document, try to use a high-quality

printer and paper that can maintain the original formatting and resolution.

Hope that helps!




Du

Vad ar FormatE?

ChatGPT

Som Al sprakmodell har jag svart att hitta information om vad FormatE &r. Kan
du ge mig mer kontext i vilket FormatE anvands fér att hjalpa mig att férsta det

battre?

Du

Vad ar Riksarkivets arbete med FormatE?

ChatGPT

Som Al-assistent har jag inte tillgang till de senaste uppdateringarna men
Riksarkivets arbete med FormatE handlar om att utveckla en enhetlig modell
fér digitala arkivhandlingar. FormatE &r en standard fér digitala format som gér
det majligt att langsiktigt bevara digital information. Riksarkivet arbetar
kontinuerligt med att uppdatera och utveckla FormatE for att sékerstélla att
digitala handlingar kan bevaras pa ett tillf6rlitligt satt under lang tid. Detta &r
en viktig del av arkivets arbete fér att bevara var gemensamma historia och éka

tillgangligheten till arkivmaterial fér forskning och allmanhetens anvandning.

Riksarkivet

Vad ar nyttan med (varfor behovs) FormatE™?

Du

Ge exempel pa att tilldmpa Riksarkivets FormatE

ChatGPT

En méjlig tillampning av Riksarkivets FormatE &r att anvanda standarden for att
skapa en enhetlig och sammanhangande struktur fér digitala arkivhandlingar.
Genom att félja FormatE:s riktlinjer f6r metadata, filformat, filnamn och
mappstruktur kan man sakerstélla att materialet &r lattatkomligt och lasbart pa

lang sikt.

Som exempel kan man ténka sig att en myndighet eller organisation vill
arkivera sitt e-postfléde pa ett standardiserat satt enligt FormatE. Fér att géra
detta kan man anvénda verktyg och program som hjalper till att skapa de
nédvandiga metadatauppgifterna om e-postmeddelandena (t.ex. avsandare,
mottagare, datum, &mne etc.) och att exportera meddelandena till det

rekommenderade filformatet fér FormatE (t.ex. MBOX eller EML).

Darefter kan man skapa en mappstruktur enligt FormatE:s riktlinjer och placera
de exporterade filerna och metadatafilerna i lampligt organiserade
undermappar. Genom att félja FormatE pa detta satt kan man sakerstélla att
e-postarkivet blir sokbart, ateranvandbart och lasbart pa lang sikt, &ven om de

ursprungliga programmen eller plattformarna for e-posten inte langre &r

tillgéngliga.




Vad ar nyttan med (varfor behovs) FormatE"?

Du

Vad &r nyttan med Riksarkivets FormatE?

ChatGPT

Riksarkivets FormatE &r en standard for digitalt bevarande av arkivmaterial. Den
framsta nyttan med FormatE &r att den sakerstéller att digitalt arkivmaterial kan
bevaras och ateranvéndas &ver tid, oavsett teknisk utveckling och féranderliga

programformat.

FormatE ger en enhetlig struktur for digitalt arkivmaterial, vilket underlattar

béade f&r arkivinstitutioner och anvandare att hitta, analysera och tolka

informationen. Standarden innehaller &ven krav pa metadata, vilket dkar
mojligheterna att hitta relevanta arkivhandlingar och underlattar for

informationsforvaltning.

Genom att anvénda FormatE sakerstalls ocksa att informationen &r lattare att
overféra mellan olika system och organisationer, vilket minskar risken fér

informationsforlust och 6kar 6ppenheten och tillgangligheten av arkivmaterial

% Ril(s arkivet for allmanheten.
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