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Riksarkivets Allméanna Villkor for Gava fran Juridiska Personer —
Enskilda Arkiv, Version 2018:1

Till dessa Allmanna Villkor ska det knytas ett Gavokontrakt — Enskilda Arkiv
— Juridiska Personer, se separat dokument.

Dessa Allméanna Villkor och Gavokontrakt — Enskilda Arkiv — Juridiska
Personer, tilldgg och andringar till Avtalet, samt eventuella bilagor, utgor
Avtalet.

1 Tillamplighet

Dessa Allmanna Villkor ska vara tillampliga pa avtal om gava av enskilda
arkiv till Riksarkivet fran juridiska personer. Alla undantag fran dessa
Allmanna Villkor ska anges i Gavokontrakt — Enskilda Arkiv — Juridiska
Personer, bilagor eller i tillagg och andringar till Avtalet.

2 Definitioner

Samtliga ord och uttryck i dessa Allménna Villkor ska tolkas i enlighet med
de definitioner som anges i Gavokontrakt — Enskilda Arkiv — Juridiska
Personer, bilagor eller i tillagg och &ndringar till Avtalet, som hanvisar till
dessa Allmanna Villkor.

3 Syfte

Riksarkivet tar emot arkiv for att de ska bevaras och anvandas. Malet ar att
bevara en allsidig, autentisk och relevant dokumentation av
samhallsutvecklingen, fran hela landet, oavsett i vilken sektor den har
tillkommit. Arkiv fran enskilda arkivbildare &r en del av kulturarvet.

Riksarkivet tar emot enskilt arkivmaterial av sérskild betydelse for
forskningen och kulturarvet. Ett arkiv betraktas som en helhet. Handlingarnas
inbdrdes ordning och sammanhang ar av grundlaggande betydelse for
forstaelsen av arkivet och dess funktion som kéllmaterial.

4 Agande- och dispositionsratt

Riksarkivet overtar den fulla &ganderatten och dispositionsréatten till Arkivet,
om ingenting annat har avtalats i Gavokontrakt — Enskilda Arkiv — Juridiska
Personer, bilagor eller i tillagg och andringar till Avtalet.

5 Upphovsratt och narstaende rattigheter

Den ekonomiska upphovsratt som Gavogivaren har till handlingar i Arkivet
och i innehallsdokumentationen enligt 6, dvergar till Riksarkivet, om
ingenting annat har avtalats.
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Upphovsrétt som tredje man har till handlingar i Arkivet omfattas inte av
Avtalet. Genom 26.2 forsakrar dock Gavogivaren att tredje mans eventuella
upphovsrétt inte kranks av Avtalet.

6 Innehallsdokumentation

Gavogivaren ska till Riksarkivet éverlamna en skriftlig arkivforteckning eller
innehallsforteckning 6ver Arkivet. Detta ska ske senast vid leveransen av
Arkivet, om ingenting annat har avtalats

7 Arkivets skick, ordning och struktur

Handlingar pa papper ska vara fria fran skadedjur och mogel eller andra
skadliga &mnen. Handlingarna far inte heller vara kraftigt nedsmutsade.
Skadliga foremal, sasom gem, post-it-lappar, plast och gummiband, ska vara
avldagsnade, om ingenting annat har avtalats.

Arkivets ordning och struktur ska vara relaterad till innehallsdokumentationen
enligt 6.

8 Digitala, audiovisuella och andra teknikberoende media

Digitala, audiovisuella och andra teknikberoende media, t.ex. mikrofilm,
kassettband, VHS eller datafiler, ska uppfylla Riksarkivets sérskilda villkor,
t.ex. krav pa teknisk profil och dokumentationskrav, for respektive
informationsbérare, om ingenting annat har avtalats.

9 Leverans

Gavogivaren ska ansvara for att Arkivet levereras till Riksarkivet, om
ingenting annat har avtalats.

Arkivet ska levereras pa det sétt, till den plats, och vid den tidpunkt eller inom
den tidsram som framgar av Gavokontrakt Enskilda Arkiv — Juridiska
Personer, bilagor eller i tillagg och andringar till Avtalet.

10 Tillaggsleverans
Avtalet omfattar inte tillaggsleveranser, om ingenting annat har avtalats.

11 Mottagningskvitto

Riksarkivet ska, utan dréjsmal, kvittera mottagandet av Arkivet genom ett
skriftligt mottagningskvitto. Mottagningskvittensen innebdr att dgande- och
dispositionsratten 6vergar till Riksarkivet.

12 Leveransbekréftelse

Om Arkivets innehall, skick, ordning och struktur éverensstimmer med vad
som har avtalats ska Riksarkivet meddela detta till Gavogivaren genom en
skriftlig leveransbekréftelse. Det ska framga av Gavokontrakt — Enskilda
Arkiv — Juridiska Personer nar Riksarkivet ska skicka leveransbekraftelsen.

Leveransbekraftelse kan ske i samband med mottagningskvittensen enligt 11,
om Arkivets omfattning medger det.
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13 Rattelse och avhjalpning av fel

Om Arkivets innehall, skick, ordning och struktur inte stammer Gverens med
vad som har avtalats, ska Riksarkivet, senast vid tidpunkten for
leveransbekraftelsen enligt 12, skriftligen underratta Gavogivaren om felet.

Parterna ska komma 6verens om hur felet ska rattas till eller avhjélpas och
inom vilken tid, samt hur eventuell kostnadsberakning och fakturering ska
ske. Detta ska dokumenteras skriftligen.

Gavogivaren ska ersatta Riksarkivet for merkostnader med anledning av fel
om inget annat avtalas.

14 Forvaring

Riksarkivet ska forvara Arkivet i arkivlokaler, enligt gallande normer, sa att
det inte skadas eller riskerar att utsattas for tillgrepp och obehorig atkomst.

15 lordningstallande

Om Arkivet inte ar ordnat och fortecknat vid leveranstillféllet, ska Riksarkivet
ordna och forteckna Arkivet, om ingenting annat har avtalats.

Kostnader for iordningstéallande regleras i 21.

16 Séarskilda bevarandeinsatser

Avtalet omfattar inte nagon skyldighet for Riksarkivet att utfora sarskilda
bevarandeinsatser som t.ex. tillverkning av specialemballage och omlaggning
eller direkta konserveringsinsatser sa som rengoring, lagning, utplaning m.m.,
om ingenting annat har avtalats.

Avtalet omfattar inte nagon skyldighet for Riksarkivet att utféra konvertering
eller migrering av information pa digitala, audiovisuella och andra
teknikberoende media, t.ex. VHS eller datafiler, om ingenting annat har
avtalats.

Kostnader for avtalade sarskilda bevarandeinsatser regleras i 21.

17 Tillganglighet, tillhandahallande och formedling till tredje man

171 Tillganglighet

Efter leveransbekraftelsen ska Arkivet, med de begransningar som anges i
17.5, 18 och 19 vara fritt tillgangligt for forskning, visning och annat
nyttjande, om ingenting annat har avtalats.

17.2 Information om Arkivet

Riksarkivet far publicera information om Arkivet och om villkoren for
tillhandahallandet pa Internet och pa andra satt informera om Arkivet.
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17.3 Tillhandahallande i lasesal

Riksarkivet ska halla Arkivet tillgangligt for forskning och annat nyttjande,
under Riksarkivets normala 6ppettider, i den lasesal som ar knuten till den
arkivdepa dar Arkivet ar forvarat.

Tredje man far fotografera och kopiera handlingar ur Arkivet for eget bruk,
enligt Riksarkivets hanteringsregler och lagen (1960:729) om upphovsratt till
litterdra och konstnérliga verk, om ingenting annat har avtalats.

17.4  Digitalt tillhandahallande

Avtalet omfattar inte nagon skyldighet for Riksarkivet att skanna eller halla
Arkivet tillgangligt for forskning och annat nyttjande i Riksarkivets
digitaliserade arkiv pa Internet, om ingenting annat har avtalats.

Riksarkivet far skanna och halla Arkivet tillgangligt for forskning och annat
nyttjande i Riksarkivets digitaliserade arkiv pa Internet, om ingenting annat
har avtalats. Undantag for kanslig information regleras i 19.

175 Undantag

Om Riksarkivet bedémer att det finns betydande hinder mot att lamna ut
handlingar ur Arkivet, t.ex. pa grund av Arkivets ordning, skick, tekniska
format eller av annan anledning, ar Riksarkivet inte skyldigt att tillhandahalla
handlingarna.

18 Tillstdndsbelaggning av Arkivet

Det ska framga av Gavokontrakt — Enskilda Arkiv — Juridiska Personer eller i
tillagg och andringar till Avtalet om det ska kréavas tillstand for tredje man att
ta del av hela eller delar av Arkivet och om det ska finnas andra restriktioner,
t.ex. fotoférbud. Det ska ocksa framga pa vilka grunder tredje man far ta del
av Arkivet.

En tillstandsbelaggning av Arkivet ska vara tidsbegransad.

Riksarkivet beslutar om tillstand for tredje man att ta del av Arkivet.

19 Kanslig information

19.1 Atgard vid upptackt av kanslig information

Om Riksarkivet hittar handlingar i Arkivet som inte ar tillstandsbelagda men
som innehaller uppgifter som ar sadana att det kan antas att ett utlamnande
kan valla skada eller men for nagot enskilt eller allmént intresse kan
Riksarkivet tillstandshelagga Arkivet i de delarna.

19.2 Riksarkivets mojlighet att neka att lamna ut information

Riksarkivet far, efter sarskild bedomning, neka tredje man att ta del av
sérskilda kategorier av personuppgifter (kénsliga personuppgifter) enligt
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artikel 4 och 9 i GDPR! eller dér ett utlimnande av annan anledning kan antas
valla skada eller men for nagot enskilt eller allmant intresse. Av samma skal
far Riksarkivet dven meddela andra restriktioner, t.ex. fotoforbud. Detta géller
aven om det inte ska kravas tillstand for att ta del av hela eller delar av
Arkivet, enligt Gavokontrakt — Enskilda Arkiv — Juridiska Personer, bilagor
eller i tillagg och andringar till Avtalet.

19.3 Riksarkivets ratt att undanta kanslig information fran publicering pa Internet
Riksarkivet kan, efter sarskild bedémning, undanta kénslig information i
Arkivet fran publicering pa Internet, &ven om inga restriktioner har avtalats i
Gavokontrakt — Enskilda Arkiv — Juridiska Personer, bilagor eller i tillagg och
andringar till Avtalet.

20 Gavogivarens tillgang till Arkivet

Gavogivaren ska ha tillgang till Arkivet, under Riksarkivets normala
Oppettider, i den lasesal som ar knuten till den arkivdepa dar Arkivet ar
forvarat.

21 Kostnader

211 Berakning av kostnader

Om ingenting annat har avtalats ska kostnader beréknas enligt gallande
avgiftslista eller, om ingen avgiftslista ar tillamplig, motsvarande full
kostnadstackning.

21.2 Kostnader for leverans till Riksarkivet

Gavogivaren ska ersatta Riksarkivet for eventuella kostnader som Riksarkivet
har i samband med nedpackning, transport och uppackning av arkivmaterialet
hos Riksarkivet. Detta galler varje dverlamnandetillfalle, om inget annat har
avtalats.

21.3 Kostnader for férvaring

Gavogivaren ska ersatta Riksarkivet for forvaringen enligt sarskild
Overenskommelse. Detta galler varje 6verlamnandetillfalle om inget annat har
avtalats.

21.4 Kostnader for iordningstéllande

Gavogivaren ska ersatta Riksarkivet for handlingarnas ordnande och
fortecknande, enligt séarskild 6verenskommelse. Detta géller varje
overlamnandetillfalle, om inget annat har avtalats.

215 Kostnader for gallring

Gavogivaren ska ersatta Riksarkivet for kostnader for gallring ur Arkivet,
enligt sarskild verenskommelse.

! Europaparlamentets och radets forordning (EU) 2016/679 av den 27 april 2016 om skydd
for fysiska personer med avseende pa behandling av personuppgifter och om det fria flodet
av sadana uppgifter och om upphavande av direktiv 95/46/EG (allméan
dataskyddsforordning),


tel:2016679
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21.6 Kostnader for sarskilda bevarandeinsatser

Gavogivaren ska ersatta Riksarkivet for avtalade sarskilda bevarandeinsatser
som t.ex. tillverkning av specialemballage och omlaggning eller direkta
konserveringsinsatser som rengdring, lagning, utplaning m.m., om ingenting
annat har avtalats.

Gavogivaren ska ersatta Riksarkivet for konvertering eller migrering av
information pa t.ex. mikrofilm, kassettband, VHS eller datafiler, om inget
annat har avtalats.

21.7 Kostnader i samband med aterbodrdande av Arkivet till Gavogivaren

Gavogivaren ska ersatta Riksarkivet for eventuella kostnader i samband med
aterbordande av Arkivet om Gavogivaren inte sjalv hamtar Arkivet med
anledning av 13 och 24. Detsamma galler for eventuella handlingar som har
levererats till Riksarkivet men som inte omfattas av Avtalet.

22 Fakturering och betalning

Riksarkivet ska fakturera Gavogivaren, for de i avtalet 6verenskomna
kostnaderna, i samband med leveransbekréftelsen enligt 12.

Fakturan ska betalas inom 30 dagar fran fakturadatum, om ingenting annat har
avtalats. Vid for sen betalning utgar dréjsmalsranta enligt rantelagen
(1975:635) fran fakturans forfallodag. For skriftlig betalningspaminnelse
utgar paminnelseavgift. Riksarkivet tar inte ut fakturaavgift.

23 Uppsagning
Innan leveransen av Arkivet har kvitterats enligt 11 kan bada Parterna séga
upp Avtalet, med tva arbetsveckors varsel. Uppsagning ska ske skriftligen.

24 Havning
Hé&vning ska ske skriftligen.

Riksarkivet kan hava Avtalet om Gavogivaren inte har 6verlamnat Arkivet
inom ett &r efter det att Avtalet undertecknades av bada Parterna.

Riksarkivet kan hava Avtalet om Arkivets innehall, skick och struktur inte
stdimmer Overens med vad som har avtalats och om Parterna inte kan komma
6verens om hur felet ska rattas till eller avhjélpas eller inom vilken tid, enligt
13. Riksarkivet kan ocksa hava Avtalet om Gavogivaren inte avhjalper felet
enligt en 6verenskommelse om réttelse eller avhjalpning av fel.

Vid havning av Avtalet har Riksarkivet rétt till ersattning for eventuellt utfort
arbete, enligt géllande Avgiftslista och andra kostnader som Riksarkivet har
haft med anledning av Avtalet.

Vid havning ska Gavogivaren hamta Arkivet hos Riksarkivet efter
éverenskommelse. Om Gavogivaren inte hamtar Arkivet enligt
overenskommelse, eller om det inte gar att komma 6verens om hur Arkivet
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ska hamtas, far Riksarkivet aterborda Arkivet till Gavogivaren, pa
Gavogivarens bekostnad.

25 Skadestand

Gavogivaren har inte ratt till skadestand med anledning av Avtalet, utdver vad
som foljer av skadestandslagen (1972:207).

26 Forsakran

26.1 Forsakran om &ganderéatt

Genom undertecknandet av Avtalet forsakrar Gavogivaren att den har
aganderatten till Arkivet.

26.2 Forsakran om upphovsratt

Genom undertecknandet av Avtalet forsakrar Gavogivaren att den innehar den
upphovsratt som den upplater genom Avtalet. Gavogivaren forsakrar dven att
tredje mans eventuella upphovsrétt inte kranks genom undertecknandet av
Avtalet.

27 Underrattelser

Gavogivaren ska, utan dréjsmal, skriftligen informera Riksarkivet om andring
av kontaktuppgifter och andra uppgifter om de &r nédvéndiga for att
Riksarkivet ska kunna fullgora sina ataganden enligt Avtalet.

28 Giltighetstid

Avtalets giltighetstid ska framga av Gavokontrakt — Enskilda Arkiv —
Juridiska Personer, bilagor eller i tillagg och andringar till Avtalet.

29 Tillamplig lag
Detta Avtal regleras av svensk lag, med undantag for dess lagvalsregler.

30 Tvistlésning
Tvister med anledning av Avtalet ska slutligt avgoras av svensk domstol.
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